
2023 年商务英语专业四、八级考试 

11 月 12 日正式考试工作安排 
 

一、考试时间 

2023 年 11 月 12日  

四级：上午 9:00-11:10    （考试时长 130分钟） 

八级：上午 9:00-12:00    （考试时长 180分钟） 

 

二、考点工作安排 

1、考试机提前安装考试客户端； 

（模拟测试已安装的客户端可以直接使用，不需要再次安装） 

2、打印考场信息、布置考场 

（打印路径为:登录考务管理系统，选择“考场管理→考场信息打印”） 

3、考场外需指引清晰，考场内需制作横幅（电子屏也可以）一条，横幅可

根据考场大小自行确定尺寸。 

横幅字样：商务英语专业四、八级考试 XXXXX考试点。 

4、考试点需在考试结束后提供考试全程照片不低于 5 张，与“考场情况记

录表&考生信息更正申请表”一并上传至考务管理系统。 

（上传路径为：登录考务管理系统，选择“考场管理→上传考场记录”） 

5、考试题含听力，如考试机不带耳机，请勿必提前通知考生自备耳机。 

6、提示考生开考前点击电脑屏幕右下角小喇叭测试考试机是否正常出声。 

7、为考生准备空白草稿纸，考试结束后收回。 

8、监考教师须提前熟悉考生答题须知，以便可以快速处理考生答题过程中

遇到的问题。 

 

三、考生要求 

1、考试开始前 30分钟，考生凭准考证和有效身份证件进入指定考场。按准

考证上规定座位号和考试机对号入座。 



2、开考 20 分钟后，考生不得进入考场。 

3、考生双击打开考试客户端，按下图红字提示填写信息，点击登录。 

 

4、考生应自觉配合、服从考务工作人员的安排，配合完成身份验证核查、

周围环境检查等。不得以任何理由妨碍工作人员履行职责。 

5、考场严禁携带、存放任何与考试内容相关的参考资料及其他具有查询功

能的设施设备等。 

6、严禁考生在考试过程中录音、录像、录屏，严禁对外泄露试题内容。 

7、开考 30 分钟后，允许考生提前交卷，提前交卷考生必须在考试页面点击

“交卷”按钮，经监考老师确认交卷成功后，方可离开。 

 

四、联系方式 

考务联系：010-67174481，QQ：653520331王老师 

技术联系：常老师 18061679976，吴老师 18325533675 

姚老师 18061677644，李老师 13236569310 

 

五、附件-考生答题须知 

考生答题须知 



●考试前 

认真检查考试机鼠标、键盘、屏幕、耳机等是否能正常工作，如有故障及时

向监考老师反馈。 

●考试中 

考生在考试过程中，请注意以下内容: 

1．每道听力音频最多可播放两次，每次点击播放后不可暂停。 

2．听力音量在听力播放条上点击小喇叭即可调节声音大小。 

3．如正在播放的听力题目未答完，不要点击下一大题，当前听力音频会自

动退出。 

4．考生答题过程中，请不要随意点击“刷新”，此操作会导致听力播放中断、

当前作答题目答案丢失等。如需刷新操作请在当前题目做答完成并切换至未作答

题目后再点击“刷新”。 

5．考试过程中考生可以切换中、英文输入法，切换输入法不计入页面切出

次数。 

6．考试过程中如弹出电脑系统插件、广告等，5秒内立即关闭即可。 

7．考试设置最多可切出 5次，每次最多 5秒，超过限制时，系统将自动交

卷。 

8．如遇考试机故障，请不要点击交卷，第一时间向监考老师反映情况，可

更换考试机后重新登录，继续答题即可。 

●考试后 

考试结束后，考生请立即离开考场，不得在考场内逗留，不得在考场外大声

喧哗。 


